
 

 
 Białystok, dnia 20.03.2024 r. 

……………………………………. 
       (znak sprawy) 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Działając w imieniu Centrum Kultury Białoruskiej w Białymstoku zapraszam do złożenia oferty na 

wykonanie dostawy o wartości poniżej 130 000 zł netto.  

 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Centrum Kultury Białoruskiej w Białymstoku 
ul. Jana Kilińskiego 16 lok. 2/07 
15-089 Białystok 
NIP: 542-347-92-25, REGON: 527346868, RIK: 12 
tel: +48 537 742 000 
biuro@ckb.bialystok.pl 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Dostawa sprzętu komputerowego” 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (wymagań) zawarty jest w załączniku nr 2 do 

zapytania ofertowego   
3. W przypadku dostaw - Wykonawca ponosi koszty dostawy przedmiotu zamówienia 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 
 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Dokumenty wymagane od Wykonawcy: 
1) Formularz ofertowy (Załącznik Nr 1) 
2) Zestawienie cenowe (Załącznik Nr 1a) 

 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 20 dni od dnia zawarcia umowy (projekt umowy - 

Załącznik Nr 3) 
 
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Zaleca się, aby oferent złożył ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 
2. Oferta powinna: 

- być opatrzona pieczątką firmową (w przypadku firm), 
- posiadać datę sporządzenia,  
- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, 
- być podpisana czytelnie przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. Upoważnienie do 

podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono i innych dokumentów 
załączonych przez Wykonawcę. W przypadku gdy osoba lub osoby podpisujące ofertę działają 
na podstawie pełnomocnictwa musi ono zostać dołączone do oferty. 

- być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w 
innym języku niż polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język z polski, 
poświadczonym przez Wykonawcę, 

– inne: ……-…….……………………….………………………………………………………………..  
 
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem jednej z następującym form: poczty 
elektronicznej na adres: biuro@ckb.bialystok.pl , poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście 
na adres: Centrum Kultury Białoruskiej w Białymstoku ul. Jana Kilińskiego 16 lok. 2/07, 15-089 
Białystok do dnia 22.03.2024 r. do godz. 13:00 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 
  



 

VII. KRYTERIUM WYBORU 
Zamawiający dokona oceny i wyboru ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:  
Cena 100  % 

    
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu kryteria 
wyboru określone w zapytaniu ofertowym. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów telefonicznie bądź za 
pomocą e-maila. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia 
postępowania na każdym etapie, w szczególności jeżeli jego dalsze prowadzenie nie leży w 
interesie zamawiającego. 

 
IX. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Markiewicz pod numerem telefonu: 531237758 oraz 
adresem email: biuro@ckb.bialystok.pl 

2. Inne postanowienia:………………-………………… 
 

X. KLAUZULA INFORMACYJNA 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury Białoruskiej w Białymstoku z siedzibą: 
15-089 Białystok, ul. Jana Kilińskiego 16 lok. 2/07;  

2) inspektor ochrony danych osobowych w Centrum Kultury Białoruskiej w Białymstoku: e-mail: 
iod@ckb.bialystok.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego objętego niniejszym zapytaniem;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy powszechnie obowiązujące;   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy;  

6) niepodanie określonych zapytaniem ofertowym danych osobowych uniemożliwi dokonanie wyboru oferty i w 
konsekwencji zawarcie umowy ;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO;  

8) posiada Pani/Pan:  
−  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
−  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
−  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
−  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9) nie przysługuje Pani/Panu:  

−  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
−  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
−  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
______________________  

 
XI. ZAŁĄCZNIKI 
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty 
2. Załącznik nr 1a – Zestawienie cenowe 
3. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
4. Załącznik nr 3 – projekt umowy  
      

                                                                       

       ……………………………………………………………………………….   

(podpis  kierownika  zamawiającego /osoby upoważnionej 

mailto:biuro@ckb.bialystok.pl

